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Unidad de Informadtica

Instituto de Investigacién y Capacitacién Electoral

Unidad de Comunicacién Social
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Introduccion

El Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato es el organismo que
tiene como objetivo general impartir justicia en el &mbito electoral,
la protecciéon de los derechos politico-electorales de la ciudadanfa asf
como sustanciar y resolver las impugnaciones en materia de\{%
participacién ciudadana a través de los diferentes medios de '
impugnacién, los cuales resuelve en el marco de los procesos

electorales locales; determina e impone sanciones en materia

clectoral al resolver los procedimientos especiales sancionadores,
ademés de las diferencias laborales, que surjan entre los Organos

electorales y su personal administrativo.

Para la consecucién de sus objetivos, el Tribunal debe migrar a "}‘&l/
apertura y accesibilidad, dando a conocer todas las actividades
institucionales de forma comprensible y util, bajo los principios de
transparencia, colaboracién y participacién, considerando que la

5 . : e : 3 \
razén de su existencia es el servicio a la ciudadania. \\
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Lo anterior seré posible en uso de las tecnologias de la informacién,

como herramienta para la mayor eficiencia de los procesos necesarios \ ,
para su buen funcionamiento, dentro de estos procesos no solo se
encuentran los meramente jurisdiccionales, sino todos aquellos de
indole administrativo que facilitan el funcionamiento organizacional

bajo un control interno estable.

En este PAT, se sefialan los objetivos especificos de cada 4rea y las

actividades necesarias para lograrlos, estableciendo su meta, es decir,

la unidad de medicién del entregable, cuyo proposito es facilitar la

supervisién de los avances y resultados, al igual que el cronograma
que funge como una herramienta indispensable para la visualizacién

de los tiempos de inicio, el periodo de ejecucién y la entrega dg

actividades.

Lo anterior para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de

Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de

Guanajuato.
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Marco normativo

Atendiendo a lo sefialado en el articulo 106, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 31 de la Constitucién
Politica para el Estado de Guanajuato, 150 y 161 de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de

Guanajuato los cuales sefialan la naturaleza, Integracién, estructura

y atribuciones de este Tribunal asf como el propio el Reglamento
Interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato de los que

deriva lo sigulente:

Misidén: Atender y resolver los conflictos de naturaleza electoral

afines a su competencia, de manera imparcial, objetiva

independiente, garantizando la aplicacién justa de la normativ
aplicable, que se traduzca en resoluciones que den certeza juridica,\

brinden confianza a la sociedad y fortalezcan las instituciones J

democraticas.
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Vision: El Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato estd
posicionado como un érgano que da validez a la integracién de los

poderes del Estado y es garante de los derechos politico-electorales

de la ciudadania.

Principios: Su actuar se rige por la:

Certeza

Imparcialidad
Objetividad
Legalidad

Probidad

S MM T R )
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Marco de reterencia

Tribunal abierto

La justicia abierta nace con la ideologfa del gobierno abierto que
replantea la relaciéon entre los érganos gubernamentales y la
ciudadania a favor de la transparencia en los servicios, los procesos,

la informacién, la participacién de la sociedad civil y su colaboracién

con las instituciones publicas. Considera que trasladando la idea de
Justicia abierta de un modelo de gobernanza a un principio que guie

el servicio publico electoral que promueva la honestidad y la

nclusion se podra consolidar el tribunal electoral abierto.

Bajo esta 6ptica el Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato busch
establecer mecanismos de actuacién transparentes y accesibles que

fortalezcan la confianza en sus acciones y determinaciones.

Por lo anterior, en la organizacién se plantean objetivos especificos |

. . ’ . . \\.
enfocados a brindar certeza juridica, consolidar un modelo de /‘y

® teegto.oficial @ teegto LIwww.teegto.org.mx



SNIDOS

Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena Ses A
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. : 0&:”" ”ﬁ%m \\ \
473732 9597 | 473 732 8091 g \\N\) up,)
473 732 2839 , “*ég 5\1 C,Jﬂ
'“g‘:?‘[l\l.]-‘f’ 'ﬂ/

tribunal abierto, ampliar el acceso a la justicia y garantizar el
ejercicio efectivo de los derechos politico-electorales, fortalecer el

desemperfio institucional y los mecanismos de rendicién de cuentas y

propiciar una administracién eficiente y responsable en el uso de los

recursos.

Modernizacién y sistematizacion de procesos

Otro eje sobre el cual se han trazado objetivos es la modernizacién y
sistematizacién de procesos, lo cual permitird estandarizar procesos

administrativos al interior del Tribunal, aprovechando las

herramientas que nos brinda la tecnologia de la informacién,

cconomizando recursos materiales y humanos.

Contar con procesos homogéneos disminuye errores, agiliza
trabajo en equipo, permite delegar de manera efectiva, ademas ofrece

certeza sobre el uso y destino de los recursos publicos otorgados.

Fortalecimiento del control interno
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El control interno de toda dependencia garantiza que su quehacer se

encuentre apegado a la legalidad y contribuye a los objetivos

institucionales, para ello es importante contar con la normativa

interna necesaria que, de claridad sobre los procesos y acciones a

seguir, acompafiado de los instrumentos operativos que den certeza

a las personas usuarias.

| |

e i Y

® teegto.oficial @ teegto Cwww.teegto.org.mx



\S}X‘DOS
Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena A S @4ﬁ§s§ 35 0
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. | ey | f,? ([@W >°
473 732 9597 | 473 732 8091 II' é“:‘}“‘ \ \\N W
473 732 2839 TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL \\ 53
DE GUANAJUATO % E\l\l 3""»@
i % /
Objetivos por area
TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
DE GUANAJUATO
10

L |

® teegto.oficial @ teegto CIwww.teegto.org.mx



Awv. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena

C.P. 36250 | Guanajuato, Gto.
473 732 9597 | 473 732 8091
473 732 2839

Ponencias

= Objetivos especificos:
1. Integrar los expedientes y sustanciar los asuntos que les sean turnados.
2. Presentar proyectos de resolucién al Pleno.
8. Elaborar los criterios orientadores jurisdiccionales.
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dbhjetiv Entcgibles Periodo de
. ‘Ue%l\o Actividad unidad de Meta o
especifico saedidn ejecucion
Integrar los expedientes y 70% de lo ey
jar diente ue se =y
1 sustanciarlos Expe que Ui st
reciba
laborar los proyectos de 70% de lo
Elabo a L Proyecto de gt Enero-
2 resolucién % que se =
resolucién : Diciembre
reciba
Identificar los criterios
3 relevantes asumidos por el Compilacién 1 Noviembre
Tribunal

Secretaria General

= Objetivos especificos:

1. Turnar los asuntos que se reciban.

2. Integrar los expedientes y sustanciar los incidentes, aclaraciones

acuerdos generales.

=

-~
(®p!

=l

Tramitar las impugnaciones federales.
Presentar proyectos de resolucién al Pleno.
Fedatar las actuaciones de Presidencia y Pleno.

Verificar el cumplimiento de las determinaciones del Pleno.
Representar legalmente al Tribunal,

8. F'ungir como responsable del archivo del Tribunal,
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5 Entregable o s y
Obje (,!u\ i Actividad unidad de Meta 9{?1 md(.)’d(, \
G’Spe(‘lﬂk’o n’]?did'i (?)&‘,CU(.‘,IOH c
Turnar los asuntos que se reciban 100% de B S
1 Oficio lo que se - NN
: Diciembre X
reciba
Integrar los expedientes y 100% de T
2 sustanciar los incidentes, Expediente | lo que se 0
: : Diciembre
aclaraciones y acuerdos generales reciba )
Tramitar las impugnaciones 100% de
: Enero-
3 federales Cuadernillo | lo que se s
; Diciembre
reciba |
c pr resolucld 100% d
Presentar proyectos de resolucién Proyecto de 6 de .
4 al Pleno iz lo que se e
resolucién - Diciembre
reciba
Fedatar las actuaciones de ; 100% de
; ; Expediente Enero-
5 Presidencia lo que se e
y actas i Diciembre
solicite
Verificar el cumplimiento de las 100% de
: . A Enero-
6 determinaciones del Pleno Expediente | lo que se e
) Diciembre
emita |
Representar legalmente al 100% de
= : Enero-
7 Tribunal Poder lo que se s
- Diciembre
solicite |
Fungir como responsable del ; Enero-
8 g b Archivo 1l < i
archivo Diciembre
$. 4.
Oficialia Mayor
= Objetivos especificos:
I.- Fungir como oficialfa de partes del Tribunal.
2. Dar apoyo técnico y estadistico.
_ Entregable o
Obietive & et -
e Actividad unidad de Meta e i
especifico ; ejecucion N\
medida J \
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Recibir demandas y todo tipo de s \
. nero-
1 documentos presentados ante el Libro 1 " ) o\
; Diciembre
Tribunal \\
Remitir y/o canalizar demandas y
todo tipo de documentos ; Enero-
1 ; Registro 1 T )
presentados para las areas del Diciembre
Tribunal
Generar base de datos de asuntos : Enero-
2 Registro 1 o
Diciembre |

Direccién General de Administracién

= Objetivos especificos:
1. Integrar el Presupuesto de Egresos del Tribunal.

I\

gasto.

5. Actualizar la normatividad aplicable en materia administrativa.

Presentar la informacién financiera del Tribunal.
8. Programar anualmente las adquisiciones de bienes y servicios.
4. Presentar los informes de la evaluacién y resultados del ejercicio del

cuentas bancarias e inversién

s Bancarias

& Entregable o ;
dhjetiv Per ,
Oy m " Actividad unidad de Meta : “ }Od(.),(k
especifico ; ejecuciéon
medida :
Integrar el Presupuesto de Egresos | Anteproyecto
del Tribunal de
1 1 Octubre
Presupuesto ,
de Egresos |
Presentar la informacién financiera Enero |
4 del Tribunal ¥nfor1.nes . Abril : ™
Financieros Julio. | \\\
Octubre |\
Llevar el control de los Cottailing E : /\ﬁ
ik , 1 "0-
2 movimientos financieros de las Sl i 12 A

Diciembre | |
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Generar informacién financiera Enero !
Estados : Abril \
. Financieros Julio | N
Octubre
) Administrar el recurso humano del Poéliza 5 Enero-
- Tribunal Contable Diciembre |
8 Reah-ze.lr' ;! Pipcla guve! de. . Programa 1 Octubre
adquisiciones de bienes y serviclos
lzar i ¢ 1sicid ; Enero-
5 Realllzal el proceso de adquisicién Expedinate i L =
de bienes y servicios. Diciembre |
Presentar los informes de la Enero |
16 g Abril
4 eyalula.mon y resultados del T, i : |
ejercicio del gasto. Julio |
Octubre |
Presentar propuestas de
g - Propuesta de v
5 actualizacidon de la normatividad pisaid ; 1 Diciembre
; i Sis . actualizacion |
aplicable en materia administrativa |

Unidad de Transparencia

= Objetivos especificos:

1. Atender solicitudes de acceso a la informacién ptblica y de derechop
de acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicién de datos personaleg. < )
2. Capacitar en materia de transparencia, acceso a la informacién y
protecciéon de datos personales.
3. Asesorar a las é4reas adscritas al Tribunal en materia de dat S
personales y de transparencia.
=Rl Entregable o |
Objetiv < - eri S5
)‘ge,l}? Actividad unidad de Meta ¥ (?:md(.),d( ’
especifico ; ejecucion |
medida ‘
Recibir las solicitudes de acceso a la 90% de lo s N
1 informacién putblica, y las de acceso, Acuse que se Di r,lel(l); R
rectificacion, cancelacién u reciba e |
14 \J\
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e oposicién de datos personales ]
(ARCO) |
Responder las solicitudes de acceso f s\ )
a la informacién puablica, y las de 90% de lo sty AN
1 acceso, rectificacion, cancelacién u Notificacién que se Bislne |
oposicién de datos personales reciba ,
(ARCO) |
Desarrollar el Programa anual de ;
capacitaciones en materia de e
2 transparencia, acceso a la Programa 1 Difelerilie |
informacion y proteccién de datos 4
personales
Asesorar a las areas del Tribunal ) <
: Lista de _ Enero-
3 en materia de datos personales y de ; : « |
; asistencia DlClelnbl e
transparencia

Unidad de Informéatica

= Objetivos especificos:

1. Administrar y actualizar la pagina de internet del Tribunal.
2. Administrar y actualizar el Portal del Tribunal.
8. Grabar y trasmitir las sesiones ptblicas Jurisdiccionales de Pleno,
4. Atender las solicitudes de apoyo y problemas técnicos de las areas del
Tribunal.
5. Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cémputo|de
las dreas del Tribunal. ’
eonl, Entregable o .
Caeow Actividad unidad de Meta bl g
especifico ; ejecuciéon
medida |
i Actualizar la pagina de internet Evidencia 9 Enero-
del Tribunal fotogrifica Diciembre
Enero
2 Actualizar el Portal del Tribunal Ewder/lma 4 Abljl]
fotogriéfica Julio
S Octubre
15
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g Grabar y trasmitir las sesiones Videos en & Enero- |
publicas jurisdiccionales de Pleno Youtube Diciembre
Dar soporte tecnoléeico a las ot 100% d
5 i . & Bitacora de B Enero-
4 dreas del Tribunal 1 lo que se -
servicio oo Diciembre
Dar mantenimiento a los equipos o 100% d
= R Bitacora de ks Enero-
b de computo de las 4reas del S lo que se e ke
Tribunal solicite J

C)rgano Interno de Control

= Objetivos especificos:

1. Fiscalizar los recursos publicos, asf como evaluacién de logros de metas
y objetivos del programa presupuestario del Tribunal Estatal Electoral

de Guanajuato.

2. Gestionar los riesgos de corrupcién del personal del Tribunal Estatal

Electoral de Guanajuato.

8. Investigar, substanciar y resolver las faltas de responsabilidad

administrativa.

hObj(—}ti\‘o

Entregable o

Periodo de

trimestre 2022

0 Actividad : : Meta : o
especifico unidad de medida ejecucion
Realizar la auditoria
1 financiera del ejercicio Informe 1 Abril-Junio
fiscal 2021 |
Realizar evaluacién al
~ Febrero-
1 desempeno del cuarto Informe 1
. Marzo
trimestre 2021
Realizar evaluacién al
1 desemperfio del primer Informe 1 Mayo-Junio
trimestre 2022
Realizar evaluacién al
9 Agosto-
1 desempefio del segundo Informe 1

septiembre
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Realizar evaluacién al ; A
N Noviembre-

1 desempertio del tercer Informe 1 o :

, Diciembre
trimestre 2022
Realizar auditoria de Julio-

1 . ) Informe 1 .
perspectiva de género Septiembre
Realizar auditorfa especial ' Septiembre-

1 Informe 1 T
de control Noviembre
Realizar auditoria Octubre-

1 g Informe 1 o
archivistica Diciembre
Recibir las declaraciones

g patrlmomales y de Decl.aram.ones 100% Mayo
intereses del personal del patrimoniales
Tribunal. |
Verificar aleatoriamente la .

i : . " : Junio-

2 evolucién patrimonial del Verificaciones 6 :

: Septiembre
personal del Tribunal
Definir la politica de

2 estion digital y de datos Politica 1 Octubre
ey pltd, ¥
abiertos del Tribunal.

Realizar las
Investigaciones que se 100%

4 originen de oficio, por 1 denuncia/informe | de lo Enero-
denuncias o derivadas de de auditorfa que se Diciembre
los hallazgos de reciba
auditorias.

Realizar la substanciacién 100%
1 Informe de

p que en su caso se Bresumis de lo Enero-

desprenda del informe de - que se Diciembre

o Responsabilidad )
presunta responsabilidad. reciba |
Resolver los 100% N y

5 procedimientos de e de lo Enero-
responsabilidad que se Diciembre
administrativa. reciba
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Instituto de Investigacién y Capacitacién Electoral

= Objetivos especificos:
1. Capacitar a través de cursos, seminarios o talleres al personal del
Tribunal. N
2. Investigar para formular opiniones y elaborar documentos i
especializados del Tribunal.
8. Difundir la materia electoral por medio de ponencias, conferencias,
talleres y cualquier otra modalidad.

Objetive o Entregable o Periodo de |

_' S Actividad : 5 ; Meta : s
especifico unidad de medida ejecucién |
Impartir  capacitaciones a oo 0 '
- P e Capacitaciones Enero- |
1 través de cursos, seminarios y : . 8 0 .

impartidas Diciembre
talleres

. Elaborar documentos Investigaciones 4 Enero-
especializados realizadas Diciembre |
Organizar  eventos  para Ponencias, i
j : : . Enero- |
3 Difundir la materia electoral conferencias, talleres 6 R .
: Diciembre |

y otros realizados

Unidad de Comunicacién Social

= Objetivos especificos:
1. Elaborar el Programa Anual de Publicidad del Tribunal.
2. Difundir e informar de las actividades del Tribunal.
3. Elaborar las sintesis informativas.
4. Celebrar contratos con medios de comunicacién. J
o
Objetivo i Entregable o , Periodo de |
especifico i b unidad de medida L ejecucion |
Realizar proceso de Pardmetros r
1 . A ) .t 1 Enero |
Investigacién sobre estadisticos de '
18
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medios de comunicacién Impacto i
para elaboracién de publicitario
pardmetros 5
Actualizar formato para |

1 solicitar cotizaciones a las Formato 1 Enetg |
y los proveedores |
Elaboracién del programa 5 “

1 o' S Programa 1 Febrero |
anual de publicidad -
Generar contenidos para Medios de
las camparias difusién impresos ;
institucionales y digitales: |

Boletines :
impr
S Enero-
2 digitales. 6 s
- Diciembre
Publicaciones
especiales, spots,
Redes sociales y
pégina de
internet
Monitorear los medios
impresos y digitale ’ , . Enero-

8 G tac o Sintesis enviadas 200 i
extraer la informacién y Diciembre
condensarla
Contratar a medios de
comunicacién para Contratos Marzo-

4 e = : 13 s
difusién de camparias suscritos Diciembre
institucionales

® teegto.oficial @ teegto LIwww.teegto.org.mx




sNDOs Y
D Seas
Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena 9 @dz“#}‘; 3§\%
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. e N\
= ,Kﬁm \N 7]
473 732 9597 | 473 732 8091 lll g ’%%@gx & /]
473 732 2839 TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL . °$\:\C?E%r§~'{¢°“*
DE GUANAJUATO gga,fl\x_}rf%

Cronograma »

A

Ty
i

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
DE GUANAJUATO

| - |

® teegto.oficial @ teegto CIwww.teegto.org.mx



NDOS
Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbab A Mi; DN
abuena § ¢ w}%’

C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. s o «Um)@ X
473 732 9597 | 473 732 8091 III {TL \\“ yp
473 732 2839 TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL ‘:%1 =\o
DE GUANAJUATO [\\\3
ZRE”

Objetivo |
especifico |

Actividad |

3 F!M AlmJ J!A s[o

Integrar  los  expedientes v
2 sustanciarlos
g 2 Elaborar los proyectos de resolucién
g
& 8 Identificar los criterios relevantes
asumidos por el Tribunal
1 Turnar los asuntos que se reciban
g Integrar los expedientes y sustanciar |
los  incidentes, aclaraciones y
acuerdos generales
= B Tramitar las Impugnaciones
< federales
3 % Presentar proyectos de resolucion al
B Pleno
= 5 Fedatar las actuaciones de |
5] 5 + ]
5 Presidencia y Pleno _
& 6 Verificar el cumplimiento de las |
determinaciones del Pleno :
7 Representar legalmente al Tribunal
8 Fungir como responsable del archivo é
del Tribunal
1 Recibir demandas y todo tipo de
k documentos presentados ante el
= Tribunal
E@ 3 Remitir y/o canalizar demandas y
= todo tipo de documentos presentados
g para las dreas del Tribunal
o 3 Generar base de datos de asuntos
= 1 Integrar el Presupuesto de Egresos
53 del Tribunal »_
g = 2 Presentar la informacién financiera
c del Tribunal |
g E -
== 2 Llevar el control de los movimientos |
g :%5 .ﬁnanci.eros de las cuentas bancarias e
= g Inversiéon
Qs - — -
9 Generar informacién financiera
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Administrar el recurso humano del
Tribunal

Realizar el programa anual de
adquisiciones de bienes y servicios

Realizar el proceso de adquisicién de
bienes y servicios.

Presentar los informes de la
evaluacién y resultados del ejercicio
del gasto.

Presentar propuestas de
actualizacién de la normatividad
aplicable en materia administrativa

Unidad de Transparencia

Recibir las solicitudes de acceso a la
informacién piblica, y las de acceso,
rectificacién, cancelacién u oposicién

de datos personales (ARCO)

Responder las solicitudes de acceso a
la informacién piblica, y las de
acceso, rectificacién, cancelacién u
oposicién de datos personales
(ARCO)

Desarrollar el Programa anual de
capacitaciones en  materia  de
transparencia, acceso a la
informacién y protecciéon de datos
personales

Asesorar a las 4reas del Tribunal en
materia de datos personales y de
transparencia

Unidad de Informatica

Actualizar la pagina de internet del
Tribunal

Actualizar el Portal del Tribunal

Grabar y trasmitir las sesiones
publicas jurisdiccionales de Pleno

Dar soporte tecnolégico a las areas
del Tribunal

G

Dar mantenimiento a los equipos de
computo de las dreas del Tribunal

Or

ga

Realizar la auditorfa financiera del
ejercicio fiscal 2021,

s

J
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Realizar evaluacién al desempefio del
cuarto trimestre 2021.

Realizar evaluacion al desemperio del
primer trimestre 2022.

Realizar evaluacion al desemperio del
segundo trimestre 2022,

Realizar evaluacion al desemperio del
tercer trimestre 2022.

Realizar auditorfa de perspectiva de
género.

Realizar auditoria especial de control.

Realizar auditoria archivistica

Recibir las declaraciones
patrimoniales y de intereses del
personal del Tribunal.

Verificar aleatoriamente la evolucidn
patrimonial del personal del Tribunal

Definir la politica de gestién digital y

de datos abiertos del Tribunal.

Realizar las investigaciones que se
originen de oficio, por denuncias o
derivadas de los hallazgos de
auditorias.

Realizar la substanciacién que en su
caso se desprenda del informe de
presunta responsabilidad.

Resolver los procedimientos de
responsabilidad administrativa.

Instituto de [nvestigacion y
Capacitacién Electoral

Impartir capacitaciones a través de
cursos, seminarios y talleres

Elaborar documentos especializados

Organizar eventos para difundir la
materia electoral

e
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Lo
1 Realizar proceso de investigacion
" sobre medios de comunicacién para
= elaboracién de pardmetros
R ( Actualizar formato para solicitar
& cotizaciones a las y los proveedores
e 1 Elaboracion del programa anual de
-2 publicidad
g 2 Generar  contenidos  para  las
S campailas institucionales
v 3 Monitorear los medios impresos y
> digitales, extraer la informacién y
< condensarla
5 £ Contratar a medios de comunicacién
para  difusiéon  de  campaias
institucionales

Lo anterior, con fundamento en los articulos 163, fraccién VI, 164, fraccién XX y 165, fracciones X,
Xl, XIl'y XVI de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Guanajuato, 9,
10, fracciones X y XX del Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato. A 31 de
diciembre de 2021, en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato.
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